
Die IPC - Internationale Projekt Consult GmbH ist ein führendes Consultingunternehmen im Bereich Beratung von 
Banken in Transformations-ökonomien und Entwicklungsländern mit rund 70 Mitarbeiter/innen weltweit. Unsere 
Aktivitäten konzentrieren sich auf drei Hauptbereiche: KKMU-Finanzierung, Umweltmanagement und 
Energiefinanzierung sowie Ausbildung, Kompetenzentwicklung und Bildungsfinanzierung. Zu den Partnern und 
Kunden der IPC zählen internationale Finanz- und Entwicklungsinstitutionen sowie regionale Entwicklungsbanken und 
lokale Geschäftsbanken. 

Für unsere Finanz- und Verwaltungsabteilung suchen wir ab sofort eine 

Studentische Hilfskraft (w/m/d) 

Deine Aufgaben 

• Pflege der Projektdatenbank (Datenaufbereitung
und -import, Stammdatenpflege, Erfassung von
Neuverträgen)

• Unterstützung der Projektadministratoren bei der
Vertrags- und Projektverwaltung

• verschiedene Aufgaben der Finanz- und
Kreditorenbuchhaltung wie Rechnungsprüfung,
Reisekostenabrechnungen und Unterstützung bei
der Rechnungserstellung

• Durchführung von verschieden Analysen und
Auswertungen sowie Erstellung von Berichten für
die Geschäftsführung

• Eigenständige Entwicklung und Bearbeitung
kleinerer Projekte in der Finanz-/ Verwaltungs-
abteilung

Dein Profil 

• Affinität zu IT und Systemen sowie fundierte
Kenntnisse im Umgang mit MS Office Programmen,
insbesondere Excel, Word und PowerPoint

• Immatrikulierte/r Student/in vorzugsweise der
Wirtschaftswissenschaften mit Schwerpunkt
Wirtschaftsinformatik und/oder Controlling

• Verhandlungssichere Deutsch- und
Englischkenntnisse

• Logisches und analytisches Denkvermögen und
sorgfältiger Arbeitsstil

• Gute Kommunikationsfähigkeit und
Organisationstalent, Teamgeist, Eigeninitiative

• Erste Berufserfahrung in Buchhaltung, Controlling
oder Finanzabteilung ist wünschenswert

Ein selbständiger Arbeitsstil, hohe Zuverlässigkeit, Gründlichkeit und soziale Kompetenz runden Dein Profil ab. 

Wir bieten eine flexible wöchentliche Arbeitszeit zwischen 15 und 20 Stunden sowie eine angemessene Bezahlung. In 
der vorlesungsfreien Zeit ist eine Erweiterung auf bis zu 40 Wochenstunden möglich. 

Wenn Du Teil unseres Teams werden möchtest, sende uns bitte Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe des möglichen Eintrittstermins bis 12 Januar 2024 per E-Mail an HR@ipcgmbh.com, z.Hd. Herrn Jonathan 
Trenk.

IPC - Internationale Projekt Consult GmbH 
Voltastraße 31 - 33 
60486 Frankfurt am Main 
www.ipcgmbh.com 
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